财政部关于印发《举办援外培训班费用开支标准
和财务管理办法》的通知
财行[2008]2号
科技部、商务部、卫生部：
现将《举办援外培训班费用开支标准和财务管理办法》印发给你们，请遵照执行。执行过程中有何问题，请及时向我部反映。军队系统在对外援助支出预算项下列支的各类培训班，不执行本办法，由财政部另行制订开支标准和财务管理办法。
附件：举办援外培训班费用开支标准和财务管理办法
 
中华人民共和国财政部
2008年1月4日
 
举办援外培训班费用开支标准和财务管理办法
财行[2008]2号
第一条 为保障援外培训班（以下简称培训班）的顺利开展，进一步加强人员培训班管理工作，规范培训费用开支范围和标准，提高培训资金使用效益，根据部门预算和国家相关财务管理规定财务管理，特制定本办法。
第二条 培训班是指经批准由援外主管部门委托承办单位在国内举办的，通过受援国政府官方渠道派出的政府官员和专业技术人员参加的各类援外培训班，具体包括副部级及以上官员参加的部级官员班、司局级及以下官员参加的司处级官员班和专业技术人员参加的技术班。
第三条 援外培训班承办单位需具备必要的教学条件，包括基础设施、教学设备、授课能力、教材、外语教师，以及必备的对外交往经验和外事接待能力等。援外主管部门对承办单位进行资质认定，原则上实行招标或者议标等方式确定承办单位。
第四条 培训班费用实行预算包干和实报实销相结合，或招标定价的管理办法。承办单位应专款专用，保障对外培训工作的需要，同时不得擅自扩大支出范围、新增开支项目、提高开支标准。
第五条 培训班开支范围分为培训费、接待费、国际旅费、毕业证书制作费、管理费、税费、及经批准的其他支出。
（一）培训费。包括讲课费、翻译费、教材、教学及实验设备、有关资料、场租、当地交通、实习参观、邮电通讯、安保等费用，按培训班人数和时间长短，具体标准如下：
（二）接待费。包括学员在中国境内实习参观发生的城市间交通费、日常伙食、住宿、宴请、零用费、部级官员班贵宾室接待费、赠送小礼品及医疗费等费用。
1．实习参观发生的城市间交通费、部级官员班贵宾室接待费：据实报销。
2．日常伙食标准（包括酒水、饮料等）：部级班每人每天170元，司处级官员班和技术班每人每天140元。
3．住宿标准：副部级及以上官员住四星及以上级宾馆单间或套间，每人每天700元以内；司局级及以下官员、专业技术人员住三星及以下级宾馆单间或标准间，每人每天300元以内。承办单位需要定点饭店的，经承办单位和定点饭店协商，培训学员可以入住中央国家机关出差和会议定点饭店，并按招标确定的优惠价格结算。
4．宴请费（包括酒、饮料等）：同一班次宴请不超过两次。副部级及以上官员出面宴请，每人每次200元；副部级以下官员出面宴请，每人每次150元。中方陪同人员一般不超过学员人数的30%，最多不超过15人。
5．零用费：副部级及以上官员每人每天100元或一次性发放零用费每人2000元，司局级及以下官员、专业技术人员每人每天80元，直接发给学员本人。
6．小礼品费：副部级及以上官员每人不超过400元，司局级及以下官员、专业技术人员每人不超过200元。
7．人身意外伤害保险：每人100元。承办单位必须按本规定为培训学员投保人身意外伤害保险。
8．医疗费：学员配眼镜、镶牙、美容等项目以外的在中国培训期间患病费用实报实销。
9．参加培训班的学员在中国境内中转时实际发生的时宿费按上述相应标准执行；境外中转地交通费每人每次200元。
（三）国际旅费。指参加培训班的学员自所在国到达中国培训班举办地的机票款、国际中转费等。参加培训学院的国际旅费应争取国际组织或有关机构赞助，如确实得不到赞助的，我方可提供国际旅费，并实行实报实销的办法。
1．国际机票款：按最经济国际路线实报实销。副部级及以上官员可乘坐飞机头等舱座位，司局级官员可乘坐飞机公务舱座位，其他官员和技术人员乘坐飞机经济舱座位。
2．国际中转费：如需经第三国中转，且单程单次中转时间超过6小时或单程累计中转停留时间超过8小时的，副部级及以上官员每人300美元（往返总额，下同），其他级别的学员每人200美元。小于以上停留时间的，不发中转费。
（四）毕业证书制作费：统一制作，每本12元。
（五）管理费及税费：指为举办、管理培训班而发生的组织管理、营业税等费用。
1．承办单位组织管理费按照除国际旅费、税费以外的培训费用的6%提取。
2．培训班中方管理人员费用预算可按每10名国外学员配备中方管理人员1人计算，不够10人按10人计。中方管理人员食宿标准比照培训班学员标准列入培训班预算。中方管理人员费用预算不作为提取管理费的基数。
3．涉及缴纳营业税的，以正式税票为依据核销。
（六）其他支出。指除上述开支以外，经财政部批准开支的其他费用。
第六条 学员洗衣、理发、邮电通讯等费用自理。
第七条 本办法由财政部负责解释。
第八条 本办法自2008年1月1日起实行。财政部制发的《关于印发〈举办受援国专业技术人员培训（研修）班费用开支标准和财务管理办法〉的通知》（财外字[1999]724号）、《关于印发〈举办受援国政府官员培训（研修）班费用开支标准和财务管理办法〉的通知》（财外字[1999]725号）、《关于受援国政府官员培训（研修）班学员中转费问题的复函》（财外字[2000]145号）同时废止。


